Contrat de location
de la salle des fétes de Roussillon

Adresse de |a salle des fétes :
n°40 Place du Pasquier
84220 Roussillon

Contacts a la Mairie :

Caroline Rizzetto

04 90 05 56 47
gestionsalledesfetes84220@gmail.com




SUIVI DU DOSSIER

Date :_ Objet :

Identité du demandeur ;

Nom :

Adresse :

Téléphone !

Courriel ;

.lllIII..‘.l.l'l.'...................‘..'l.‘....‘........Il.'l..ll[

Tableau des pieces a joindre :

Tableau & remplir par le responsable communal

RECEPTIONNE NOTES

FICHE EVENEMENTIEL

CONTRAT DE LOCATION SIGNE

CAUTION

CHEQUE D’ACOMPTE

CHEQUE LOCATION

ATTESTATION ASSURANCE

ETAT DES LIEUX ENTREE

ETAT DES LIEUX SORTIE

Codit de la location

MONTANT DATE NATURE DATE REMBOURSEMENT
LOCATION REGLEMENT REGLEMENT CAUTION

CAUTION

LOYER




1. Description de la salle des fétes

1.1. Espace et capacité d'accueil

La salle des f&tes de Rousslllon est destinde & accueillir toute manifestation a caractére culturel,
récréatif, festif, reconnue comme tel par la Malrie et compatible avac I'espace et les dquipements
disponlibles,

C'est un local de 228 m? classé en catégorie IV type L at permettant I'accueil de 228 personnes
dehout

Elle est constituée de plusieurs éléments contigus ¢

Une buvette (partie haute) de 62m? gui peut éire louée seule,

Une salle de réception de 174 m? cloisonnable en 2 parties de 112 m? et de 54 m?,

Un jardin accessible (coté buvette) oli les feux ou barbecues sont interdits,

Des bureaux au rez-de-chaussée et 3 |'étage strictement Interdits au public,

Une galerle technique réservée au personnel technlgue responsable du son et de la lumlére,

* & & & »

1.2, Climatisation/Chauffage

Leé espaces sont climatisés de telle sorte que la température Intérieure, hiver comme été, solt
constante. Les utilisateurs ne sont pas autorisés & en modifler le réglage,

Dans la mesure ol les grandes portes vitrées donnant sur le parking sont ouvertes, ia climatisation
réversible n'est pas utilisée,

1.3. Lumiéres
Un plan avec les emplacements des interrupteurs est en préparation,

1.4, Plan




2. Matériel a disposition

2.1. Tables et chaises

Des tables et des chalses sont § disposltion des utilisateurs selon le descriptif suivant ;

Tables rectangulaires = 0,8 x 1.2 m 50 plateaux
Tables rondes = dlamétre 1.5 m 15
| Chaises plastiques 228

Les usagers dolvent les mettre en place & leur convenance et impérativement les ranger a {'Issue de
l'utiiisation, sauf convention partlcufidre, Aucune table ni chaise ne doit sortir de |a salle,

2.2, Matériel de cuisine

De la cuisine peut &tre pratiquée dans la partie buvette uniguement oli un certaln nombre
d'éléments sont disponlbles :
o 1four
1 Maintlen au chaud
2 Plagues électrlques de réchauffage -
1 Réfrigérateur bas (4 portes}
1 Machine 2 glagons
1 Evier 2 bacs
1 poubelle de 100 litres (sacs non fournis)
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2.3, Téléphone

Un téléphone est installé dans le vestiaire & entrée de la salle apras les toilettes pour appeler les
numéros d'urgence.

2.4, Autres matériels

Pour les autres matérlels se référer & la «fiche Réservations» et prendre contact avec la personne
responsable de la réservation.

2.5. Parkings

Les parkings du village sont payants ou soumis au disque bleu. Des tickets gratuits peuvent étre
dventuellement fournis selon les manifestations organisées, notamment pour las marlages.




3. Devoirs de l'utilisateur
3.1, Reégles de Sécurité

L'utilisateur s'engage a assurer par ses propres moyens la surveiliance, le gardiennage et
I'organisation de fa manifestation en nommant des personnes responsables,

L'organisateur reconnait avolr regu et pris connalssance des régles de sécurité relatives & l'occupation
de la salle,

L'utilisateur s'engage 3 falre respecter, par toutes les personnes présentes dans la salle pendant Ia
locatlon, la présente convention, ainst que toutes les consignes de sécurlté, d'interdiction de fumer,
du respect du volsinage, et de bonne utifisation du matériel.

En cas de non respect, 'utilisateur sera juridiquement et financiérement responsable,

Lutilisatewr s'engage 3 ouvrlr et vérifier la bonne ouverture de tous les accéds de sécuritéd extérieurs
de la salle avant la manlifestation et durant toute sa durée (portes entrées principales, porte
d'évacuation sur parking, portes accés jardin).

H s'engage en fin de manifestation & refarmer toutes ces portes,

3.2, Eclairages
Tous les éclalrages de la salle doivent &tre éteints et les roblnets fermés apras utilisation,

Tout oubll ou utilisation abusive fera 'objet d'un retrait forfaitaire de 70€ (solxante-dix) sur la
caution,

3.3. Décoration

Il est strictement Interdit d'utlliser des clous, punalses, pates et scotch sur les murs, intérieurs,
extérieurs, les vitres, les rideauy, les portes et placards.

Toute utilisation abusive fera ['obiet d'un retralt forfaitaire de 70€ {soixante-dix) sur la caution.

3.4. Hygiene

'La salle des fétes et les abords de la salle devront &tre malntenus en parfait état. Le nettoyage
Intégral de la salle et du matériel, du local de culsine et des sanitalres, incombe & I'utillsateur qui
fournira les produits nécessaires et qut devra rendre la salle dans un parfalt dtat de propreté,

L'organisateur devra évacuer les ordures ménagéres issues de la manifestation dans les conteneurs
situds sur le parking du village, ol s'lls sont défa pleins, vers d'autres conteneurs pouvant les
accueliliy,

1) est strictement Interdit de déposer des ordures 4 ¢6té des conteneurs déJa pleins.

En outre, ['utlisateur s'engage 2 respecter les consignes de tr] des emballages ménagers recyclables
(poubelles Jaunes) et & respecter les consignes de trl du verre : les emballages en verre devront
obligatolrement étre portés vers un conteneur a verre approprlé.

Le non-respect de ces consignes fera ['oblet d'un retrait forfaitalre de 70€ {solkante-dix) sur la
caution,




3.5,

Respect des riverains

Tous les uttlisateurs s'engagent 3 respecter Impérativement la tranqulllité des riverains :

o 2 |'intérleur de |a salle avec un niveau sonore adapté, . '
o A l'extérleur de la salle en évitant les brults Intempestifs de moteurs, de portiéres qui claguent;

] d!t

uttiisateur

a

Reconnait avolr pris connaissance et
v engage a respecter le présent
conirat

Reconnalt avolr pris connalssances
des modalités d'usage et de focation
da fa salle des fétes

$'engage 3 les respecter

Aféirme avolr été Informé de la bonne
utitisation des extincteurs et du
protocole d'évacuation des lieux

Sangage a ranger tout Je matdrie,
tables et chalses compris, qu’ll aura
utilisé

$'engage & rendre la salle dans un état
de propreté correct

‘Signature de )'utilisateur précédée de la
mention « Lu et approuvé »,

de cris, les pétards et feux d'artifice sont Interdits, ...

, ditle

responsahle communal

[0 Reconnalt avoir regu un chéque de
caution de 350 € & 'ordre du Trésor
Public

1 Reconnhait avec recu un chéque
d'acompte de 50 % du prixde la
Jocation  Fordre du Trésor Public

01 Reconnalt avedirecu un chdgue du
restant di a4 Yordre du Trésor Public

Signature du responsable communai,




ANNEXE 2
Démarches spécifiques aux associations

Nota Bene ;

Des commissions d'attribution sont prévues en fin de premier semestre pour 'attribution de
créneaux sur I'année N1,

Pour réserver la salle des fBtes, les assoclations roussilionnaises dolvent sulvre les démarches
précisées cl-dessus avant Jes commissions d’attribution dont les dates leur seront Indiquées.

Aucuhe réservation ne sera malnhtenue sans dossier complet méme aprés attrlbution par la
commission.

La réservation pour des expositions ne peut &tre falte plus de 3 fois par an pour la méme assoclation,
La réservation pour des expositions ne peut excéder 5 jours de sulte {+ 2 demi-journées d'instaliation
et désinstallation sl possible),

L.a cautlon sera restituée en fin d'annde civile, au cas ol plusieurs manifestations sont prévues sur
{'année,

i.a buvette — Arrété de débit de boissons

Le fonctlonnement des buvettes est soumis A (a 1égislatlon en vigueur et a Vautorlsation du Malre par
une demande préalable & effectuer en mairle au plus tard guatre semaines avant 'évenement.

L’assurance responsabiiité civile :

L'association signatalre du contrat de location doit fournir une attestation de responsabllité civile en
cours de validitd gut sera annexée au dit contrat en début d'année ou au plus tard quatre semaines
avant la premidre manifestation et doit 8tre renvoyée en cas de changement de contrat d'assurance.
Celte-ci doit garantir les risques de dégraclation de la salle et du matérlel valeur a neuf.

Lattestation d'assurance, fes chéques de caution et de palement doivent 8tre établis au méme hom.

Les tarifs
Le chéque de [ocatlon dolt 8tre remis au plus tard 4 sematnes avant 'événement,
Il ne sera encaissé qu'aprés 'événement.

Les assoclatlons roussillonnaises peuvent hénéficler de la gratulté de la saffe dans la limlte de 2
manlfestations par an.

Assoclations Roussllionnalses

Assoclations ayant une activité sur la commune

Toute la salle 228 m* 150 €
1/3 de la salle 54 m* 30 € par jour
Pour una exposition 228 m?* 60 € par jour
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Pour des stages 228 m? ' 90 € par jour

Associations Nen - Roussillonnalses

Toute ka saile 228 m? 350 €

Le prét de micros

3 micros sont mis gratuitement & 1a disposition des assoctations roussillonnalses aprés avolr été
Installés par un employd municlpal en présence d'un membre responsable de l'assoclation.

Pour une sonorisation particulidre, des Instructions spéclfiues seront données au prestatalre ou 3 la
personne de l'assoclation en charge de cette partle.

Dans tous les cas, 'association devra se soumettre & la réglementation en vigueur contre le brujt et
fatre une déclaration & la SACEM,

Estrade ,
Une estrade en bois constituée de 12 dléments d'2 m sur 2 peut &tre mise en place sur demande.

Grilles d’exposition
Des grilles d'exposition supplémentalres peuvent &tre mise en place sur demande.
Les ploces de fixatlon dolvent &tre demandées 3 la réservation et seront fournles A la remise des ¢lés.

Grande échelle

Une grande échelle peut &tre mise en place sur demande pour accrochage de banderoles caté
parking,

. A1




ANNEXE 3
ETAT DES LIEUX

ETAT DES LIEUX PRELIMINAIRE
DATE :

ETAT DES LIEUX DE SORTIE
DATE :

GRANDE SALLE

PROPRETE SOL

PROPRETE MURS ET VITRES

PROPRETE TABLFS ET
CHAISES

GRILLES D’EXPOSITION

CUISINE

PROPRETE SOL

PROPRETE ELEMENTS

POUBELLE VIDEE

PROPRETE REFRIGIRATEUR

ESPACE BUVETTE

PROPRETE SOL

PROPRETE TABLES ET
CHAISES

SANITAIRES

PROPRETE TOILETTES

PROPRETE LAVABOS

PROPRETE SOL, PORTES ET
MURS

POUBELLES VIDEES

PRQPRETE TABLES ET
CHAISES

Jardin

[I-"ropreté generale

42




Etat das lleux préliminaires

Ja soussigné
, dit
['utliisateur certifte avolr effactud un contrdle

des lleux préliminatre le

Les dégéts constatds avant I utllisation de la
salle ne seront pas pris en compte dans |'dtat
des Heux de sortle,

Signature de l'utllisataur précddée de la
mention « Lu et approuvd »,

Etat des lieux de sortle

Je sousslgné
, dit

Putilisateur certifle avoli effectué un contrble
des lieux de sortie le

3 Certifie n"avolr constaté aucun dégéts
et obtenlr ce jour la restitution de la
caution de 350 €,

0O Certifie avoir constaté les dégats
précédemment signalds,

Ceux-cl donneront lleu 4 un
ajustement de la caution,

Sighature de 'utllisateur précédée de la
mention « Lu et approuvé »,

Etat des lieux préliminaires

le sousslgné

, ditle
responsable communal certifle avolr effectud
uh contrble des lieux préliminalre le

Les déghts constatés avant {utilisation de la
salle ne seront pas pris en compta dans 'état
des lleux de sortle,

Signature du responsable communal précédée
de la mention « Lu et approuvé »,

Etat des lieux de sortie

Je soussigné

, ditle
responsable communal certifle avolr effectué
un contrdle des lieux de sortle le

00 Certifle n"avolr constaté aucun dépats
et procéder ce jour 3 la restitution de
la cautlon de 350 €,

0O Certlfle avoir constaté les dégits
précédemment signalés,

Ceux-cl donnaront lieu & un
ajustement de la cautlon,

Sighature du responsable communal précédde
de fa mentlon « Lu et approuvé »,
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Mairie de Roussillon

Caroline Rizzetto

Service communication

Mail : roussilloncom@gmail,com

Telf: 0490 05 56 47
{18l wecuell malrle : 04 90 05 60 16)

http://www roussillon-en-nrovence. fr/

o é Roussillon-en-Provence et Caroline Roussilion

Grille Evénementiel

Vous organisez prochainement une manifestation sur notre commune. Nous vous demandons de remplir ce
formulaire et de nous le renvoyer a roussilloncom@gmail.com au plus tard 3 semaines avant la manifestation.
Vous étes tous concernés (bal, concert, exposition, AG...). La Mairie a besoin de savoir ce qui se passe (quel jour,
ou, & quelle heure...). Merci de nous falre aussi parvenir I'affiche de présentation au format JPEG ou PDF afin
que nous puissions communiquer sur votre événement si besoin.

Généralités

Association | B Centre Social |

Nom:
Télephone:
Mail:

Facebook:

Période de la manifestation

Du / / au

Installation

Du / / au

Lieu:

Description:

Tarif:

Payant: oul [ Non [ §

Observations:

La mairie garde la priorité sur la salle des fétes et les autres lieux de manifestations et se réserve le droit
d'annuler ou de modifier une réservation & tout moment en cas d'événements exceptionnels,




Plan d'implantation
Merci de nous faire un schému de I'lmplantation de votre événement.

Les associations doivent installer les tables et les chaises eux-mémes. La mairie se charge de I'estrade.

Salle des Fétes

Tables Rondes Diam 150 (max 15): Tables Rectangles 80x120 (max 50):
Chaises {(max 228): Ecran: [:”@ Micro: [-% Séparation de salle; W
Nomade
Estrade Voeux {max 12 élément de 1x2m): Bip: !m:%
Nb Barrigres: Nb Tabies G {max 10):
Emplacement: Nb Tables M (max23):
Nb Banderolles: Nb Chaises (max 190): __

Emplacement(s):

Particularités:

Arrété Boissons: | f
Arrété Police: | § Descriptif:




